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KANTON AARGAU

DEPARTEMENT
BILDUNG, KULTUR UND SPORT
Generalsekretariat

Personaldienst Lehrpersonen
1. August 2026
LOHNEINSTUFUNG (BEWERBENDEN-/LEHRPERSONEN-APPLIKATION)

Anleitung zur Datenerfassung der anrechenbaren beruflichen Erfahrung durch die Lehrperso-
nen, Schulleitungen, Assistenzpersonen und externe Fachpersonen | + Il

1. Erhalt der E-Mail zur Einladung der selbstidndigen Erfassung zur Einstufung iiber den Be-
werbenden-Link

Sehr geehrter Herr Muster
Wir laden Sie mit untenstehendem Link zur Erfassung Ihrer anrechenbaren, beruflichen Erfahrung ein, um die Einstufung vorzunehmen.

hitps://alsaq.ag.ch/bewerbung?accessToken=2EtASHTAz90SxI353CRJTFL9oRMfhn18GLIBUJIVCIKxJVSVIMIR4BMZ 1ANBAK1Q718%
2FJuwMJJQeyXREU5dLMA%3D%3D

Vielen Dank fur lhre Mitarbeit. -

Freundliche Griisse

Um mit dem Einstufungsvorgang zu beginnen, 6ffnen Sie bitte den Link (1).

2. Einleitung - Einstufungsdaten erfassen

In der Einleitung sind die wichtigsten Informationen zur Bewerbung enthalten.

Meine Einstufungsdaten erfassen

Herzlich willkemmen Max Muster
Sie haben sich bei der Anstellungsbehérde Schule - in der Funktion Lehrperson Primarstufe / Einfihrungsklasse ab 1. August 2026 beworben.

Wir laden Sie herzlich ein, die Grundlagen zur Ermittlung ihrer Erfahrungseinstufung zu erfassen.
Die Erfassung erfordert das Hochladen digitalisierter Dokumente. Bei Fragen zur Erfassung lhrer Daten wenden Sie sich bitte an die Anstellungsbehorde.

Sie kénnen die Erfassung jederzeit unterbrechen und spater unter dem erhaltenen Link wieder aufnehmen
Ihre Daten werden vertraulich behandelt. Weitere Information zum Datenschutz finden Sie in der Fusszeile dieser Seite

Vielen Dank fur lhre Mitarbeit!

Erfassung starten ~—

lch méchte meine Bewerbung zuriickziehen!

Bitte Uberprifen Sie diese Informationen und beginnen Sie anschliessend mit der Erfassung der Da-
ten durch einen "Klick" auf die Schaltflache "Erfassung starten" (2).



Wenn Sie Ihre Bewerbung zuriickziehen méchten, so kdnnen Sie den Einstufungsprozess Uber die
Schaltflache "lch mdchte meine Bewerbung zurtickziehen!" (3) abbrechen.

3. Ubersicht Datenerfassung
In der webbasierten Eingabeplattform erhalten Sie eine Ubersicht (4) (iber die vier unterschiedlichen

Teilbereiche, welche kontrolliert und erfasst werden missen.

Meine Einstufungsdaten erfassen

Schule Egliswil, Lehrperson Primarstufe / Einfuhrungsklasse, ab 1. August 2026

> (U 1. Meine Personalien Bitte Uberprifen Sie Inre persdnlichen Daten.
> 2. Diplome hochladen Laden Sie samtliche relevanten Diplome hoch.
-— > 3. Meine Berufserfahrung Erfassen Sie Inre bisherigen Anstellungen
> 4. Abschluss Erfassen Sie allgemeine Bemerkungen und reichen Sie Ihre Unterlagen ein

lch méchte meine Bewerbung zurlckziehen!

4. Meine Personalien
Unter "Meine Personalien" wurden von der Schule wesentliche Personaldaten erfasst (5).

Bitte prifen Sie die Angaben. Wenn sie korrekt sind, ist das Kastchen "Meine Personalien sind kor-
rekt!" (6) anzukreuzen. Bei falschen oder fehlerhaften Angaben ist die Anstellungsbehoérde im unten-
stehenden Feld (7) mit einem Kommentar darauf aufmerksam machen.

Uber die Schaltflache "Weiter" (8) kommen Sie zum n&chsten Bereich.

hd (1) 1. Meine Personalien Bitte uberprufen Sie Ihre personlichen Daten

Herr Max Muster
31.05.1985

Steuerrechtlicher Wohnsitz:
Aarauerstrasse 1 ~—
5000 Aarau

Schweiz

Nationalitdt: schweizerisch

Sozialversicherungs-Nr: 756 .5148.2251.88

S— [_J Meine Personalien sind korrekt!

Bitte erfassen Sie alifallige Korrekturen oder Erganzungen

Dieses Feld muss ausgefllit werden, falls die Personalien nicht korrekt sind
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5. Diplome hochladen

Im Bereich "Diplome hochladen" erreichen Sie Uber die Schaltflache "Diplom hinzufigen" (9) das
Eingabefenster, liber das die PDF-Datei flir das EDK-anerkannte Lehrdiplom hochzuladen ist. Wenn
ein Diplom erfasst wird, ist das Abschlussdatum sowie der Ausbildungsort respektive die Hochschule
anzugeben. Das Diplom ist zwingend als PDF-Datei hochzuladen. Sollte kein fur die Funktion rele-
vantes Diplom vorhanden sein, ist das Feld "Ich verflige Gber kein zur Austibung der Funktion EDK-
anerkanntes Lehrdiplom" (10) anzukreuzen.

Bitte erfassen Sie nur die zur Austibung der Funktion, fir welche Sie angestellt und eingestuft wer-
den, relevanten beziehungsweise EDK-anerkannten Lehrdiplome.

Uber die Schaltflache "Weiter" (11) gelangen Sie zum néchsten Teilbereich.

v (1) 2. Diplome hochladen Laden Sie samtliche relevanten Diplome hoch

Diplome
Zwecks Nachweis Ihrer Qualifikation fir die zu besetzende Stelle kénnen Sie maximal zwei Diplome

hochladen

C] ch verflge Uber kein zur Ausdbung der Funktion erforderliches Diplom

Bitte bestatigen Sie, dass Sie im Moment keine abgeschlossene Qualifikation varzuweisen haben

‘ @ Diplom hinzufligen

(e

6. Meine Berufserfahrung

Neben dem Titel "Berufserfahrung" befindet sich ein Informationsfeld (12). Wenn man auf dieses
klickt, werden die Anforderungen fur die anrechenbaren Anstellungen der beruflichen Erfahrung an-
gezeigt. Diese Anforderungen miussen erflllt sein, damit die Anstellung als berufliche Erfahrung zu
80 % angerechnet werden kann. Sollte mindestens eine dieser Anforderungen nicht erflllt sein, er-
scheint eine rote Fehlermeldung, die auf die falsche Eingabe aufmerksam macht.

Uber die Schaltflache "Berufserfahrung” (13) gelangen Sie auf die Eingabeflache, in der Sie die anre-
chenbare, berufliche Erfahrung erfassen kénnen.
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> & 1. Meine Personalien

| > ) 2. Diplome hochlg
| ~ (D 3. Meine Berufser

—
Berufserfahrung (1) -

Erfassen Sie Ihre anrechg

[T} Ich verfige Uber keine

Bitte bestatigen Sie, dass Sie

Anforderungen an anrechenbare Anstellungen:

« Beschaftigungsgrad von mindestens 30%
* Beimehreren Stellenpensen < 30% mit
parallelen Laufzeiten muss die Summe
mindestens 30% betragen

* Luckenlose Dauer eines einzelnen
Anstellungsverhaltnisses von mindestens 170
Tagen

Bitte Uberprifen Sie Ihre persdnlichen Daten.

Diplome hoch

tellungen.

che Erfahrung.

\ ® Berufserfahrung hinzufiigen

e’

Auf der Schaltflache "Neue Berufserfahrung erfassen" missen die aufgefiihrten Informationen wahr-
heitsgetreu und gemass den vorliegenden schriftlichen Nachweisen (z.B. Arbeitszeugnis, Arbeitsbe-
statigung etc.) erfasst werden. Um die Funktion zu erfassen, muss zuerst die Funktion eingegeben
und danach Uber "Neue Funktion erfassen” (15) hinzugefiigt werden. Die erfassten Funktionen wer-
den gespeichert und kdnnen anschliessend fir weitere Eintrdge der beruflichen Erfahrung Gber ein
Dropdown-Menu ausgewahlt werden. Sollte keine anrechenbare berufliche Erfahrung vorhanden
sein, besteht auch hier die Moglichkeit, das Fenster "Ich verfiige tber keine flr die Funktion rele-
vante berufliche Erfahrung" (14) anzuklicken.

Neue Berufserfahrung erfassen X

Schule, Arbeitsort

o}

Dieses Feld muss ausgefillt werden

Funktion

Klasssenlehrperson Primar x ~ S
MNeue Funktion erfassen: "Klasssenlehrperson ..

Art

Pensum (in %)

Von

DDMM.YYYY E
Bis

DDMM.YYYY =]

Nachweis als PDF

B

Ziehen Sie eine Datei hier her oder klicken Sie auf dieses Feld, um eine Datei

Abbrechen

auszuwahlen

Generell werden Sie jeweils durch ein rotes Ausrufungszeichen und die rote Schrift auf Fehleingaben

oder unzureichende Eingaben aufmerksam gemacht.
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Neue Berufserfahrung erfassen X

Einzelne Pensen kleiner als 30% werden nicht berucksichtigt (mehrere parallel laufende
Pensen unter 30% werden kumuliert).

Schule, Arbeitsort »

Funktion

Schulstufe (Optionan

Art

Pensum (in %)
26

Von
01.08.2022 )

Bis
31072025 =

Nachweis als PDF

B3

Ziehen Sie eine Datei hier her oder klicken Sie auf dieses Feld, um eine Date
auszuwahlen

Der Hinweis bezuglich Pensen unter 30 %, welche unter Umstanden nicht angerechnet werden kén-
nen (16), erfolgt automatisch, sofern das erfasste Pensum unter 30 % ist. Es ist jedoch moglich, Uber
die gleiche Schaltflache "Neue Berufserfahrung erfassen" auch mehrere Kleinstpensen (Beschafti-
gungsgrad < 30 %; siehe unten) der gleichen Funktion zu erfassen. Das System erkennt anhand des
kumulierten Zeitraums, des erfassten Beschaftigungsgrads sowie der Funktion, welche Anstellungen
mit Kleinstpensen zusammengefasst, und als berufliche Erfahrung bertcksichtigt werden kénnen.
Dementsprechend kénnen auch einzelne Anstellungen mit einer Anstellungsdauer von mehr als 170
Tagen und einem Pensum von weniger als 30 % unter der Rubrik "Neue Berufserfahrung erfassen”
eingetragen werden. Die schriftlichen Nachweise sind fur alle Anstellungen zu erbringen.

Unter Kleinstpensen verstehen sich mehrere parallellaufende Anstellungen der gleichen Lohnfunk-
tion unter jeweils 30 %, die im gleichen Zeitraum von mindestens 170 Tagen bestanden und in der
Summe einem Beschaftigungsgrad von mindestens 30 % entsprechen. Zusammen kdnnen diese
Anstellungen als berufliche Erfahrung zu 80 % an die Erfahrungsstufe angerechnet werden.
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7. Abschluss

Wurden samtliche Einstufungsdaten erfasst, gelangen Sie zum Abschluss der Datenerfassung der
Lohneinstufung. Dabei ist sicherzustellen, dass alle Informationen richtig erfasst wurden und keine
Fehlerhinweise (17) mehr bestehen. Sind alle Felder griin markiert, kann die Datenerfassung abge-
schlossen werden. Sie haben die Méglichkeit, eine abschliessende Bemerkung zu verfassen (18).

Wenn Sie wahrend der Datenerfassung die Bewerbung zuriickzuziehen, wird das Einstufungsver-
fahren beendet (19). Dadurch werden samtliche erfassten Daten gel6scht und der Weblink ist inaktiv.

Sie kdnnen die Datenerfassung abschliessen und mit einem "Klick" auf "Einreichen" der Anstellungs-
behdrde beziehungsweise der Schule Ubermitteln (20).

Meine Einstufungsdaten erfassen

Schu\e- Lehrperson Primarstufe / Einfihrungsklasse, ab 1. August 2026

| > ) 1. Meine Perscnalien Bitte Uberprifen Sie Ihre persdnlichen Daten
]

@ 2. Diplome hochladen Laden Sie samtliche relevanten Diplome hoch.

>
~—
| > © 3. Meine Berufserfahrung Erfassen Sie Inre bisherigen Anstellungen
| v ©) 4. Abschluss Erfassen Sie allgemeine Bemerkungen und reichen Sie Ihre Unterlagen ein.

Falls Sie noch weitere Bemerkungen haben, kénnen Sie uns diese gerne mitteilen

4

Ich méchte meine Bewerbung zurackziehen!

Vor dem endgultigen Einreichen der Einstufungsdaten werden Sie aufgefordert, die Vollstandigkeit
und die Echtheit der Unterlagen zu bestéatigen.

Ich bestatige die Vollstandigkeit und Echtheit meiner Unterlagen *

Wenn Sie alle benétigten Informationen & Dokumente angefigt haben, schliessen Sie die Einreichung ab.

Wir werden anschliessend Ihre Unterlagen prifen.

Ilch nehme zur Kenntnis, dass die definitive Einstufung Uber die Anstellungsbehdrde erfolgt.

Wurde die Datenerfassung korrekt eingereicht und die Daten an die Anstellungsbehdrde Ubermittelt,
erhalten Sie folgende Eingangsbestatigung:

@ Wir haben Ihre Unterlagen erhalten

Vielen Dank fUr Ihre Mitarbeit! - Sie kdnnen dieses Fenster nun schliessen.

Sie haben die Datenerfassung zur Lohneinstufung somit erfolgreich abgeschlossen.
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Gianni Barile
Teamleiter
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