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Mehrfachveröffentlichung Stellenportal  
 

 

1. Nachdem das Stellenangebot erfasst und publiziert wurde auf das Tab "Veröffentlichung" kli-

cken (1). 

 

2. Unter Mehrfachveröffentlichung auf (2) klicken, um den Publikationsprozess zu starten. 
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3. Verfügbares Kontingent prüfen (4) und auf "weiter" (3) klicken.  

4. Pflichtfelder ausfüllen (5) → in der Regel "Kopfbild"; "Jobkategorie", dann weiter auf "Vor-

schau" (6) klicken 
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5. Die Darstellung vom Inserat wird direkt unterhalb oder über Klick auf "in neuem Fenster zei-

gen" (7) angezeigt. Das Inserat kann nach der Kontrolle über Klick auf "Bearbeiten" (8) bear-

beitet werden. Ist die Kontrolle abgeschlossen wird die Publikation über "weiter" (9) fortge-

setzt. 

6. Danach wird das Publikationsdatum festgelegt (10) und die weiteren Pflichtfelder ausgefüllt 

(11). Der Prozess wird mit einem Klick auf "weiter" (12) fortgesetzt. 
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7. Als nächstes wird der "Rechnungsempfänger*" ausgewählt (13). Danach wird der Publikati-

onsauftrag erteilt (14).  

*Die ersten 400 Inserate sind kostenlos. 

8. Der Publikationsauftrag wird bestätigt und das Inserat wird in publicjobs.ch geschaltet. Über 

Klick in der oberen Navigationsleiste "Details: Kennziffer" (15) wird das Stelleninserat wieder 

aufgerufen.  

Fehlermeldung Stelleninserat abschliessen 

Sie können ein Stelleninserat erst nach Ablauf der Mehrfachveröffentlichung (Laufzeit 1 Monat) direkt 

im Bewerbermanagement schliessen. Erscheint die nachfolgende Fehlermeldung, melden Sie uns 

bitte die betreffende Kennziffer telefonisch unter 062 835 21 20 oder per E-Mail an re.volks-

schule@ag.ch. Die Abteilung Volksschule schliesst die Publikation anschliessend für Sie ab. 

 

 

 
 


